
  
 
 
 
 

แบบตรวจสอบเอกสารเงินกูสามัญ (ปรบัโครงสรางหนี้) 
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 

 

 

ของ นาย/นาง/นางสาว/อ่ืน ๆ (ระบุ)  ............................................................. ทะเบียนสมาชิก ........................... ตําแหนง ..................................... 
สงักัด ................................................  อําเภอ ................................................. จังหวัด ......................................... โทร.  .......................................... 

 

เอกสารประกอบการขอกูเงินสามัญปรับโครงสรางหนี้ 
 

1.  หนังสือคําขอปรับโครงสรางหนี ้               มี    ไมม ี
 

2.  หนังสือสญัญากูเงินสามัญปรับโครงสรางหนี ้       มี    ไมม ี
 

3.  หนังสือสญัญาค้ําประกันเงินกูสามัญปรับโครงสรางหนี ้      มี    ไมม ี
 

4.  หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี้ ของผูกู และผูค้ํา     มี    ไมม ี
 

5.  หนังสือยินยอมใหติดตามทวงถามหนี ้       มี    ไมม ี
6.  รายการแสดงรายละเอียดการจายเงินเดือนพนักงาน/ลูกจาง   ของผูกู และผูค้ํา  

        ยอนหลัง 1 เดือน  (ใหแสดงรายการ รายรับ – รายจาย แยกเปนรายการอยางละเอียด  
        พรอมให ผอ.การคลัง หรอืหัวหนาการคลัง หรือปลัดฯ หรือนายกฯ เซ็นรับรอง)    มี    ไมม ี
   

7.  สําเนาบัตรประชาชน, บัตรขาราชการ  และทะเบียนบาน ของผูกู  จํานวน  1  ชุด   มี    ไมม ี
 

8.  สําเนาบัตรประชาชน, บัตรขาราชการ  และทะเบียนบาน ของผูค้ํา  จํานวน  1  ชุด   มี    ไมม ี
 

            9.  สําเนาทะเบียนสมรส พรอมดวยสําเนาบัตรประจําตัวและทะเบียนบานคูสมรส ของผูกู 
  จํานวน  1  ชุด          มี    ไมม ี

 

  10.  สําเนาทะเบียนสมรส พรอมดวยสําเนาบัตรประจําตัวและทะเบียนบานคูสมรส ของผูค้ํา 
        จํานวน  1  ชุด          มี    ไมม ี

                     

                    11.  สําเนาอื่น ๆ เชน สําเนาใบหยา, สําเนาการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ฯลฯ  (ถามี) จํานวน  1  ชุด   มี    ไมม ี  

           
(หลกัฐานประกอบการขอกูเงินสามญั จะตองเปนสําเนาที่มีภาพชัดเจน สําเนาบัตรประจําตัวไมหมดอายุ  มีการรับรองสําเนาทุกฉบับ) 

 
            หลักประกัน 

 1. บุคคลค้ําประกัน 
   1. จํานวนเงินกูไมเกิน 100,000 บาท ใชผูค้ําอยางนอย 1 คน 
   2. จํานวนเงินกูเกิน 100,000 – 500,000 บาท ใชผูค้ํา 2 คน เวนแตสมาชิกผูค้ําประกันเปนขาราชการระดับหกหรือเทียบเทาขึ้นไป 
       จํานวน 1 คน สามารถค้ําประกันได 
   3. จํานวนเงินกูเกิน 500,000-700,000 บาท ใชผูค้ํา 3 คน เวนแตสมาชิกผูค้ําประกันเปนขาราชการระดับหกหรือเทียบเทาขึ้นไป 
       จํานวน 2 คน สามารถค้ําประกันได 
   4.  จํานวนเงินกูเกิน 700,000 บาท ตองมีผูค้ําประกันอยางนอย 3 คน เวนแตสมาชิกผูค้ําประกันเปนขาราชการระดับเจ็ดหรือเทียบ 
     เทาขึ้นไปจํานวน 2 คน สามารถค้ําประกันได 

           2. หลักทรัพยค้ําประกัน 
            มีอสังหาริมทรพัยอันปลอดจากภาระจํานองรายอื่น มหีลกัทรัพยรัฐบาลหรือเอกสารการฝากเงนิในสหกรณฯ จํานองเปนประกันเตม็
จํานวนเงินกู กรณีใชอสังหาริมทรัพยใหถายรูปโฉนดที่ดินหรอื น.ส.3 หนาหลัง พรอมสิ่งปลูกสราง และหนังสือแสดงราคาประเมินของกรมที่ดิน  
 

  
 
 
 

 
 



 
 
 
 
  

      หนังสือขอกูเงินสามัญ 
      ปรับโครงสรางหนี้ 

เขียนที่………………….………………………….………………       

 

วันที…่……….. เดือน…………………..…… พ.ศ.…………… 
 

เรียน   คณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยกรมสงเสรมิการปกครองทองถิ่น จํากัด 
 

ขาพเจา..............................................................................   เลขประจําตัวประชาชน ---- อายุ..……ป 

ทะเบียนสมาชิกเลขที่ ……………….....…  (  ) ขาราชการ/พนักงาน   (  ) ลูกจางประจํา    (  ) อ่ืน ๆ ................................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................ 
ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………………………….……..…  ระดับ ...........  เงินเดือน………………….…บาท    สังกัด............................................................................ 
ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่ ............ หมูที่ .......... ซอย ............................. ถนน .............................  ตําบล/แขวง .............................  อําเภอ/เขต ............................. 
จังหวัด ............................. รหัสไปรษณีย ............  โทรศัพท …………….………… มือถือ…………….…………   ขอเสนอคําขอกูเงินประเภทสามัญเพื่อพิจารณาดังนี้ : - 

 

ขาพเจาขอกูเงิน จํานวน ………………………..……..…….บาท (…………….………………………………………………………………) เพื่อนําไปใชจายดงัตอไปนี้ 
……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

โดยมี      [  ] สมาชิก   [  ] คาหุนในสหกรณ    ส้ินสุดเพียง…………………………………………….…   จํานวนเงิน………………………………….....…………บาท 
            [  ] เงินฝาก   [  ] ประจํา      [  ] ออมทรัพย    เลขที่…………………………………………    ค้ําประกันเงินกูจาํนวนนี้ 
            [  ]  หลักทรัพย  เลขที่............................................................................................. 

1. ……..……………………….…………...……………….. (ผูค้ําฯ)  เลขประจําตัวประชาชน ---- อายุ........ ป

ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................  ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………….……..…  ระดับ ........  เงินเดือน………….…บาท    
สังกัด................................................  โทรศัพท ……………….……………………. มือถือ …………….……………………………………… 

2. ……..……………………….…………...……………….. (ผูค้ําฯ)  เลขประจําตัวประชาชน ---- อายุ........ ป

ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................  ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………….……..…  ระดับ ........  เงินเดือน………….…บาท    
สังกัด................................................  โทรศัพท ……………….……………………. มือถือ …………….……………………………………… 

3. ……..……………………….…………...……………….. (ผูค้ําฯ)  เลขประจําตัวประชาชน ---- อายุ........ ป

ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................  ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………….……..…  ระดับ ........  เงินเดือน………….…บาท    
สังกัด................................................  โทรศัพท ……………….……………………. มือถือ …………….……………………………………… 
 

ถาขาพเจาไดรับเงินกู  ตกลงวาจะใชคนืตนเงินกู          เปนงวดรายเดือนเทากันพรอมดวยดอกเบี้ย           เปนงวดรายเดือนพรอมดวยดอกเบีย้เทากัน                 
ในอัตราตามประกาศของสหกรณ เปน  จํานวน ................................ งวด  (ไมเกินหนึ่งรอยแปดสบิงวด)  
 

ขาพเจาไดทําหนังสือสัญญากูเงินพรอมดวยหนังสือสัญญาค้ําประกันตามแบบที่กําหนดมาพรอมนี้ และเม่ือไดรับเงินกูแลว   ขาพเจายอมปฏิบัติตาม
ระเบียบ ขอบังคบั และมติตาง ๆ ของสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด ทุกประการ 
 

                                (ลงช่ือ)………………………………….......................ผูขอกู 
                                     (…….……………………………...................................) 
                               

ความเห็นของผูบังคับบัญชา............................................................................................ 
 

                                (ลงช่ือ)...…………………………………....................ผูบังคบับัญชา 
                                     (..………………………..............................................) 
        ตําแหนง (หัวหนาฝาย/ชํานาญการ/ระดับ 6/นายกฯ) ระบุ………………………….……………………….…………….… 

(สําหรับเจาหนาท่ีสหกรณ) 
ผูขอกูไดสงเงินสะสมคาหุนรายเดือนในอัตราเดือนละ ………….…………. บาท   ผูขอกูไดซื้อหุนเพ่ิม ใบเสร็จเลขท่ี……………………  ลงวันท่ี……………….…   เปนเงิน ........................... บาท 
ขณะน้ีผูขอกูมีหุนในสหกรณรวมเปนเงินท้ังสิ้น ……………………………………………..บาท      ผูกูมีหนี้อยูกับสหกรณ  ดังตอไปนี้    [  ] พิเศษ  ............................................................ บาท 
[  ] สามัญ ....……………….……………………… บาท        [  ] ฉุกเฉิน …….……….…………………………….. บาท       รวมเปนเงินท้ังสิ้น  ……….…….…….………………………………………….  บาท 
ผูกูชําระหน้ีและคาหุนรายเดือน      [  ] ตอเน่ือง       [  ] ไมตอเนื่อง         ขอชี้แจงอื่น ๆ ...……………………………….……………………………………………………………………....................... 
………………………………………………………………………………………………….....................................    วงเงนิกูสามัญเดิม ....................................... บาท    ผอนชําระแลว ..................... งวด 
  

         (ลงชื่อ).....................................................เจาหนาที่ 
                (......................................................................) 
                     (ลงชื่อ).....................................................หน.ฝ. / ผช.ผจก. 
                                       (......................................................................) 
 

ผูกูประสงคใหสหกรณจายเงินกูดังนี้ โปรดเลือก 
โดย [ ] มารับเช็คดวยตนเอง [ ] โอนเขาบัญชีธนาคารของผูกู 
ธนาคาร ............................  สาขา …………………………………….. 

เลขที่ --- 
 

กรณีโอนเงินเขาบัญชี ขอสําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูกู 

เลขที่รับ................................................. 
วันที่............./......................./................ 
เจาหนาทีผู่รับ........................................ 

สัญญาเลขที่…….……………..………………. 
ลงวันท่ี.......... /……………..…/……………. 

มติคณะอนุกรรมการเงินกู ครั้งที่ …........../…..……......  
เม่ือวันท่ี……………..../……………………......./…..……........ 
อนุมัติ........................................................................... บาท 
ลงชื่อ.............................................. เลขานุการอนกุรรมการ 
ลงชื่อ.......................................................................ผูจัดการ 
 



 
 
 
 
 

 
หนังสอืสัญญาเงินกูสามญัปรับโครงสรางหนี้  

ที…่…... /………………. 

เขียนที่ ...................………………………………………… 
 

วันที…่…….… เดือน ………………..…… พ.ศ. ……………..… 
 

ขาพเจา ………………………………….……………….………  เลขประจําตัวประชาชน  ---- อายุ ..….. ป  
ทะเบียนสมาชิกเลขที่ ……………….....…  (  ) ขาราชการ/พนักงาน   (  ) ลูกจางประจํา    (  ) อ่ืน ๆ ................................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................ 
ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………………………….……..…  ระดับ ...........  เงินเดือน………………….…บาท    สังกัด............................................................................ 
ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่ ............ หมูที่ .......... ซอย ............................. ถนน .............................  ตําบล/แขวง .............................  อําเภอ/เขต ............................. 
จังหวัด ............................. รหัสไปรษณีย ..............  โทรศัพท …………….………… มือถือ…………………….………… 
 

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูกู” ขอทําหนังสือสัญญากูยืมเงินใหไวแก สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด ซึ่งตอไปนี้
เรียกวา “ผูใหกู” ดังนี้  

 

ขอ 1. ผูกูไดกูยืมเงินจากผูใหกูเปนจํานวนเงิน ……………………………………..บาท (……………………………………………………………………….……………)  
โดยม ี  [  ] สมาชิก  1).……………………………………………………………… ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................. (ผูค้ําประกัน)    
              2)..………………………………………………………….…. ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................. (ผูค้ําประกัน)    

         3)..…………………………………………………………..… ทะเบียนสมาชกิเลขที่ .................. (ผูค้ําประกัน)  ค้ําประกัน 
 

      [  ] คาหุนในสหกรณ……………………………………….บาท      [  ] เงินฝาก  [  ] ประจํา  [  ] ออมทรัพย  เลขที ่………………… ค้ําประกัน 
 [  ]  หลักทรัพย  เลขที่............................................................................................. 

 

ขอ 2. ผูกูตกลงวาจะใชคืนตนเงินกู     เปนงวดรายเดือนเทากันพรอมดวยดอกเบี้ย      เปนงวดรายเดือนพรอมดวยดอกเบี้ยเทากัน                 
ในอัตราตามประกาศของผูใหกูเปน จํานวน ................................. งวด (ไมเกินหนึ่งรอยแปดสบิงวด)  โดยยินยอมใหหนวยงานตนสังกัดหักเงินได ในวันจายเงินไดเพื่อ
ผอนชําระใหผูใหกูจนครบถวนตามสัญญา และผูกูยินยอมปฏิบัติตามขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง และมติตาง ๆ ของผูใหกูทุกประการ 

ในกรณีมีเหตุจําเปนที่ผูใหกูจะตองเพิ่มอัตราดอกเบี้ยเงินกู ผูกูยินยอมใหเพิ่มอัตราดอกเบี้ยสูงกวาที่กําหนดไวในวรรคกอนไดตามที่เห็นสมควร
เมื่อใดก็ได โดยไมตองแจงใหทราบลวงหนาแตอยางใด  

ขอ 3. ไมวากรณใีด ๆ  ถาผูกูตองพนสภาพการเปนขาราชการ  พนักงาน  ลูกจางของหนวยงานตนสังกัด  และยังผอนชําระเงินกูไมหมด  ผูกู จะ
ชาํระเงินที่ยังคางอยูพรอมดอกเบี้ยใหจนครบถวนทันทีที่พนสภาพดังกลาว   โดยยินยอมใหหนวยงานที่จายเงินหักเงินไดเบี้ยหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ เงิน
ตอบแทน  โบนัส  เงินสะสม และหรือเงินอ่ืนใดที่ผูกูมีสิทธิไดรับเพื่อเปนการชําระหนี้เงินกูสวนที่ขาดอยู และถายังขาดจํานวนอยูอีกเทาใดผูกูจะรับผิดชอบ
ชดใชใหจนครบเต็มจํานวนที่ไดกูไป  

ขอ 4. ผูกูเปนผูมีสิทธิหรือสิทธิเรียกรองใด ๆ จากเงินไดหรือประโยชนตอบแทนใด ๆ ที่จะไดรับจากกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ    
กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น  กองทุนสํารองเลี้ยงชีพ ผูใหกู หรือหนวยงานที่ผูกูสังกัดทั้งหมดหรือบางสวน   ผูกูยินยอมใหผูใหกู         
หักชําระหนี้ไดตามสิทธิที่มีอยูจริง โดยขอใหกองทุนและหนวยงานนั้น ๆ ดําเนินการใหเปนไปตามเจตนารมณนี้  

ขอ 5. หากผูกูผิดนัดชําระหนี้เงินกู ผูกูยินยอมใหผูใหกู หักเงินปนผล เฉลี่ยคืน เพื่อชําระหนี้ของผูกูตามสัญญา  
ขอ 6. ในกรณีที่ขาพเจาเพิกเฉยไมชําระหนี้หรือภาระผูกพัน ขาพเจายินยอมใหสหกรณฯ มีหนังสือแจงผูบังคับบัญชาเพื่อดําเนินการทางวินัย

ตอไป 
สญัญานี้ไดทําขึ้นเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ขาพเจาไดตรวจอานและเขาใจขอความในสัญญานี้โดยตลอดดีแลว จึงไดลงลายมือชื่อ

ตอหนาพยานไวเปนสําคัญ  
 

(ลงชือ่) ................................................ ผูกู/ผูรบัเงิน 
    (………………………………..……………………….) 
 

(ลงชือ่) ..................................................พยาน 
           (.................................................................) 

 

       (ลงช่ือ) .................................................พยาน 
                                                              (…………………………………………………..……) 
 
 
 
 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไมมีคูสมรสตามกฎหมาย
แตอยางใด  
 
ลงช่ือ...........................................................................ผูกู 
     (.............................................................................)  
 

สําหรับเจาหนาท่ีสหกรณ 
ไดตรวจสอบลายมือชื่อ เอกสารหลักฐานตาง ๆ  ถูกตองครบถวน
ตรงกันทุกประการแลว 

................................................................เจาหนาที่สหกรณ 
 

…............................................................ผูจัดการ 
 

คํายินยอมของคูสมรส 
ขาพเจายินยอมให........................................................... 
กูเงินสามัญจาก สหกรณออมทรัพย สถ. จํากัด ได 
 

ลงช่ือ....................................................................คูสมรส 
      (...........................................................................) 
 



  
(เอกสารแนบประกอบคําขอกู)  

สําหรับผูกู 
 

หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี้ 
ใหแกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากดั ย่ืนตอสวนราชการผูเบิก 

 

 เขียนที่................................................................................................. 
 วันท่ี ............. เดือน ......................................... พ.ศ. ......................... 

 
ขาพเจา............................................................................  อายุ.........ป เลขประจําตัวประชาชน ……………………………………………  

ปจจุบันอยูบานเลขที่ ........................... หมูท่ี .............  ตรอก/ซอย ................................................ ถนน ................................................ 
ตําบล/แขวง .................................................  อําเภอ/เขต ............................................... จังหวัด ................................................              
เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................ มีความประสงค
ใหสวนราชการหักเงิน และสงใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสรมิการปกครองทองถิ่น จํากัด ที่ขาพเจาเปนสมาชิกจึงมีหนังสือใหความยินยอม
ไวกับสวนราชการผูเบิก ดังน้ี 

 

ขอ 1. ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาไดรับจากทางราชการตาม
จํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แจงในแตละเดือน และสงชําระหนี้, ชําระคาหุน หรือเงินอื่นใดแลวแต
กรณีใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แทนขาพเจาทุกเดือน 

 

ขอ 2. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจางและไดรับบําเหน็จหรือเงินอื่นใด ขาพเจายินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหัก
เงินจากเงินบําเหน็จหรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการตามจํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 
แจงและสงเงนิจํานวนนั้นใหสหกรณออมทรพัยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แทนขาพเจา 

 

ขอ 3. การหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบําเหน็จ หรือเงินอื่นใด ไมวากรณีใด เมื่อไดหักชําระหนี้แกทางราชการแลว (ถามี) ยินยอมใหหัก
เงนิสงใหแกสหกรณออมทรพัยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด กอนเปนอันดับแรก 

 

ขอ 4. หนังสือยินยอมนี้ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไป และขาพเจาสัญญาวาจะไมถอนการใหคํายินยอมทั้งหมดหรือบางสวน เวน
แตจะไดรับคํายินยอมเปนหนังสือจากสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 

 

ขอ 5. กรณีขาพเจาไดยายสถานที่ปฏบิัติราชการ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด ทราบเปนหนังสือโดย
ทันที 

 

หนังสือยินยอมฉบับนี้ทําขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเอง ไดตรวจสอบขอความและถอยคําในหนังสือนี้ทั้งหมดแลว ตรงตาม
เจตนารมณของขาพเจาทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานพรอมกับแนบ   

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งลงนามรับรองสําเนาดวยหมึกสีน้ําเงินมาดวยแลว 
 

หนังสือนี้ทําขึ้น 3 ฉบับ มีขอความตรงกัน ฉบับที่หนึ่งเก็บไวที่สวนราชการผูเบิก  ฉบับที่สองเก็บไวที่ขาพเจาและฉบับที่สามเก็บ
ไวที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 
 
 

ลงชื่อ .............................................................. ผูใหถอยคํา ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

       (..............................................................)       (.............................................................) 

 

    ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

        (..............................................................) 

 

 

 



(เอกสารแนบประกอบคําขอกู)  
สําหรับผูกู 

 

หนังสอืยินยอมใหติดตามทวงถามหนี้ 
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ จํากัด  

 

 เขียนที่................................................................................................. 
 วันท่ี ............. เดือน ......................................... พ.ศ. ......................... 

 
ขาพเจา............................................................................  อายุ.........ป เลขประจําตัวประชาชน ……………………………………………  

ปจจุบันอยูบานเลขที่ ........................... หมูท่ี .............  ตรอก/ซอย ................................................ ถนน ................................................ 
ตําบล/แขวง .................................................  อําเภอ/เขต ............................................... จังหวัด ................................................              
เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................  

1. ถาสหกรณไมสามารถแจงความเปนหนี้ที่คางชําระใหแกขาพเจาได ขาพเจายินยอมใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการ 

ปกครองทองถิ่น จํากัด ,ผูรับมอบอํานาจจากสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด,ผูรับมอบอํานาจชวงในการทวงถาม
หนี้,ผูประกอบธุรกิจทวงถามหนี้,และผูรับมอบอํานาจจากผูประกอบธุรกิจทวงถามหนี้ ติดตามทวงถามหนี้ ตาม พระราชบัญญัติ การทวงถาม
หนี้  พ.ศ.2558 กับบุคคลดังตอไปนี้ 

 

(1)  คูสมรส                            โทร......................................................... 
 (2). บุตร                               โทร......................................................... 
 (3)  บิดา                               โทร......................................................... 
 (4)  มารดา                            โทร......................................................... 

       (5)  ผูบังคับบัญชา                    โทร......................................................... 
       (6)  ผูมีหนาที่ในการหักเงนิ          โทร......................................................... 
 2. ถาสหกรณไมสามารถติดตอขาพเจาตามที่อยูระบุไวในสัญญา ขาพเจายินยอมใหติดตอไปยังสถานท่ีดังตอไปนี้ 
       (1)  สถานที่อยูปจจุบัน.......................................................................................โทร.................................................... 
       (2)  สถานที่ทํางาน.............................................................................................โทร................................................... 
       (3)  สถานที่อื่น (ระบุ)...........................................................................................โทร................................................... 
3.  ขาพเจายินยอมใหสหกรณทวงถามหนี้ได เกินกวา 1 คร้ังตอวัน ในวันจันทรถึงศุกร ตั้งแตเวลา 08.00 น.ถึงเวลา 20.00 น.  

และในวันหยุดราชการเวลา 08.00 น.ถึงเวลา 18.00 น. ทั้งน้ีใหเปนไปตามท่ีกฎหมายกําหนด 
เพื่อใหการติดตามทวงถามหน้ี ของสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด เปนไปตาม พระราชบัญญัติ     

การทวงถามหนี้ พ.ศ.2558 จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 

 
 

ลงชื่อ .............................................................. ผูใหถอยคํา ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

       (..............................................................)       (.............................................................) 

 

    ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

        (..............................................................) 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

หนังสอืค้ําประกันเงินกูสามัญ 
ที่ ................/................                                                    ปรับโครงสรางหนี้ 
  

วันที่ ............... เดือน ................................. พ.ศ. ..................... 
 

 ขาพเจา ...................................................................................  เลขประจําตัวประชาชน ---- อายุ......ป     

ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .............................  (  ) ขาราชการ/พนักงาน   (  ) ลูกจางประจํา    (  ) อื่น ๆ ...................................  ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ .....................                    
ปจจุบัน  ตําแหนง ....... ... .................... ........ ........   ระดับ ..... .....  เงินเดือน ...................... ....... บาท สังกัด ............ ........... ............ ........... .                               
โทรศัพท .........................................  มือถือ ...............................................  ที่อยูปจจุบัน บานเลขท่ี ................. หมูที่ .......... ซอย ......................................              
ถนน ...............................................  ตําบล/แขวง ........................................  อําเภอ/เขต ............................................ จังหวัด .........................................    
โทรศัพท ........................................  มือถือ ....................................................  ซึ่งตอไปในสัญญาน้ีเรียกวา “ผูค้ําประกัน” ขอทําหนังสือสัญญาค้ําประกันใหไวแก 
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด ซึ่งตอไปน้ีเรยีกวา “สหกรณ” เพ่ือเปนหลักฐาน ดังตอไปน้ี 

 ขอ 1.  ตามที่ ...............................................................................  ไดกูเงินของสหกรณตามหนังสือสัญญากูเงินประเภทสามัญเลขท่ี ..............................
วันท่ี ............... เดอืน ............................. พ.ศ. ...................... จํานวน .........................................บาท สงคืนเงินกูเปนงวดรายเดือนพรอมดอกเบี้ยในอัตราที่สหกรณกําหนด 
งวดละ .............................. บาท (....................................................... ... .... ... ) ยกเวนงวดสุดทาย เริ่มตั้งแตเดือนที่สหกรณจายเงินกูเปนตนไป 
รวม (อักษร) ...................................งวด โดยยินยอมเสียดอกเบ้ียแกสหกรณเปนรายเดือนสําหรับเงินกูนี้ในอัตรารอยละ ......... ตอป หรืออัตราดอกเบี้ยใหม
ซึ่งสหกรณมีประกาศเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ีย น้ัน หากผูกูไมชําระดอกเบี้ยหรือชําระหน้ีไมครบถวนตามสัญญา ขาพเจายินยอมรับผิดชําระหน้ีจนกวาสหกรณจะ
ไดรับชําระหน้ีจนครบถวน                       

 ขอ 2.  ขาพเจายินยอมค้ําประกันหนี้ดังกลาวตามขอ 1. และทราบขอผูกพันของผูกูในเรื่องการสงเงินงวดชําระหนี้ อัตราดอกเบี้ยและการเรียกคืนเงินกูกอน
ถึงกําหนดตามที่กลาวไวในหนังสือกูสําหรับเงินกูสามัญน้ันโดยตลอดแลว ขาพเจายอมปฏิบัติตามขอผูกพันนั้น ๆ ทุกประการ จนกวาหนี้สินและคาสินไหมทดแทน 
ตลอดจนคาภาระติดพันจะไดชําระจนครบถวนแลว 

 ขอ 3.  ขาพเจายอมผูกพันวา การออกจากการเปนสมาชิกของสหกรณไมวาเพราะเหตุใด ๆ ไมเปนเหตุใหขาพเจาหลุดพนจากความรับผิดการค้ําประกันราย
นี้จนกวาหนี้ของผูกูระงับสิ้นไปหรือผูที่ขาพเจาค้ําประกันไวน้ีจะไดใหสมาชิกอ่ืนซึ่งคณะกรรมการดําเนินการสหกรณเห็นสมควรเขาเปนผูค้ําประกันแทนขาพเจา 

 ขอ 4.  ในกรณีท่ีขาพเจาตองชําระหน้ีสินใหแกสหกรณแทนผูกู หลังจากสหกรณไดสงหนังสือบอกกลาวใหแกขาพเจาตามที่อยูขางตนภายในหกสิบ
วันนับแตวันที่ผูกูผิดนัด ขาพเจายินยอมชําระหน้ีโดยใหผูบังคับบัญชาหรือเจาหนาที่ผูจายเงินไดรายเดือนและเงินอื่นใดของขาพเจา หักจํานวนเงิน ณ ที่จาย ชําระหน้ี 
ซึ่งขาพเจาตองชําระใหสหกรณจากเงินไดรายเดือนและเงินอ่ืนใดของขาพเจาสงตอสหกรณดวย โดยขาพเจาไดทําหนังสือยินยอมใหหักเงินไดรายเดือนและเงินอ่ืนใด
มอบไวกับสหกรณ และความยินยอมน้ีใหมีอยูตลอดไป ทั้งน้ีจนกวาจะไดชําระหน้ีตามหนังสือกูเงินสามัญท่ีขาพเจาไดค้ําประกันน้ันโดยสิ้นเชิงแลว 

 ขอ 5.  หากผูกูผิดนัดชําระหน้ีตามหนังสือสัญญากูเงินประเภทเงินกูสามัญตามขอ 1. ขาพเจาในฐานะผูค้ําประกันยินยอมใหสหกรณดําเนินการตาม
กฎหมายกับขาพเจา 

 ขอ 6.  ขาพเจาไดทําหนังสือยินยอมใหผูบังคับบัญชาหักเงินไดรายเดือนและเงินอ่ืนใดของขาพเจามอบไวใหสหกรณเพื่อแสดงตอหนวยงานตนสังกัด
ของขาพเจาใหหักเงิน ณ ที่จาย ใหสหกรณ จนกวาสหกรณจะไดรับชําระหน้ีจนสิ้นเชิง 

 ขอ 7.  หากขาพเจาไดยายที่อยูจากที่ไดแจงไวในหนังสือ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณทราบเปนหนังสือโดยทันที 
 

 หนังสือค้ําประกันเงินกูสามัญนี้ทําไว ณ วันซึ่งระบุขางตน และขาพเจาไดเขาใจขอความในหนังสือน้ีโดยตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานเปนสําคัญ 

 (ลงชื่อ)..............................................................ผูค้ําประกัน 

  (..................................................................) 
 
  (ลงชื่อ)...............................................................พยาน 

  (..................................................................) 
 
  (ลงชื่อ)...............................................................พยาน 

 (..................................................................) 

 
 
 
 

หนังสือสัญญากู ท่ี .......................... 
ชื่อผูกู............................................... 
เบอรโทร. ........................................ 

ทะเบียนผูค้ําประกัน 
เลมท่ี ................. หนา ................. 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไมมีคูสมรสตามกฎหมายแตอยางใด 
 

ลงชื่อ............................................................................. ผูค้ําประกัน 
      (....................................................................................) 

สหกรณไดรับยกเวนไมตองติดอากรแสตมป
ตามประมวลรษัฎากร 

คํายินยอมของคูสมรส 
ขาพเจายินยอมให....................................................................... 
เปนผูค้ําประกันเงินกูสามัญจากผูใหกูได 

ลงชื่อ...............................................................................คูสมรส 
      (...........................................................................) 
 



สําหรับผูค้ําประกัน 
 

หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี้ 
ใหแกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากดั ย่ืนตอสวนราชการผูเบิก 

 

 เขียนที่................................................................................................. 
 วันท่ี ............. เดือน ......................................... พ.ศ. ......................... 

 
ขาพเจา............................................................................  อายุ.........ป เลขประจําตัวประชาชน …………………………………………… 

ปจจุบันอยูบานเลขที่ ........................... หมูท่ี .............  ตรอก/ซอย ................................................ ถนน ................................................ 
ตําบล/แขวง .................................................  อําเภอ/เขต ............................................... จังหวัด ................................................              
เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................ มีความประสงค
ใหสวนราชการหักเงิน และสงใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสรมิการปกครองทองถิ่น จํากัด ที่ขาพเจาเปนสมาชิกจึงมีหนังสือใหความยินยอม
ไวกับสวนราชการผูเบิก ดังน้ี 

 

ขอ 1. ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาไดรับจากทางราชการตาม
จํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แจงในแตละเดือน และสงชําระหนี้, ชําระคาหุน หรือเงินอื่นใดแลวแต
กรณีใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แทนขาพเจาทุกเดือน 

 

ขอ 2. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจางและไดรับบําเหน็จหรือเงินอื่นใด ขาพเจายินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหัก
เงินจากเงินบําเหน็จหรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการตามจํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 
แจงและสงเงนิจํานวนนั้นใหสหกรณออมทรพัยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แทนขาพเจา 

 

ขอ 3. การหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบําเหน็จ หรือเงินอื่นใด ไมวากรณีใด เมื่อไดหักชําระหนี้แกทางราชการแลว (ถามี) ยินยอมใหหัก
เงนิสงใหแกสหกรณออมทรพัยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด กอนเปนอันดับแรก 

 

ขอ 4. หนังสือยินยอมนี้ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไป และขาพเจาสัญญาวาจะไมถอนการใหคํายินยอมทั้งหมดหรือบางสวน เวน
แตจะไดรับคํายินยอมเปนหนังสือจากสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 

 

ขอ 5. กรณีขาพเจาไดยายสถานที่ปฏบิัติราชการ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด ทราบเปนหนังสือโดย
ทันที 

 

หนังสือยินยอมฉบับนี้ทําขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเอง ไดตรวจสอบขอความและถอยคําในหนังสือนี้ทั้งหมดแลว ตรงตาม
เจตนารมณของขาพเจาทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานพรอมกับแนบ   

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งลงนามรับรองสําเนาดวยหมึกสีน้ําเงินมาดวยแลว 
 

หนังสือนี้ทําขึ้น 3 ฉบับ มีขอความตรงกัน ฉบับที่หนึ่งเก็บไวที่สวนราชการผูเบิก  ฉบับที่สองเก็บไวที่ขาพเจาและฉบับที่สามเก็บ
ไวที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 
 
 

ลงชื่อ .............................................................. ผูใหถอยคํา ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

       (..............................................................)       (.............................................................) 

 

    ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

        (..............................................................) 
 


