
  
 
 
 
 

แบบตรวจสอบเอกสารเงินกูสามัญ 
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 

 

 

ของ นาย/นาง/นางสาว/อ่ืน ๆ (ระบุ)  ............................................................. ทะเบียนสมาชิก ........................... ตําแหนง ..................................... 
สงักัด ................................................  อําเภอ ................................................. จังหวัด ......................................... โทร.  .......................................... 

 

เอกสารประกอบการขอกูเงินสามัญ 
๑.  หนังสือรับรองจากหนวยงาน        มี    ไมม ี

๒.  หนังสือขอกูเงินสามัญ         มี    ไมม ี
 

๓.  หนังสือสัญญากูเงินสามญั         มี    ไมม ี
 

๔.  หนังสือสัญญาค้ําประกันเงินกูสามัญ        มี    ไมม ี
 

๕.  หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี ้ของผูกู และผูค้ํา     มี    ไมม ี
 

๖.  หนังสือยินยอมใหติดตามทวงถามหนี ้       มี    ไมม ี
๗.  รายการแสดงรายละเอียดการจายเงินเดือนพนักงาน/ลูกจาง  ของผูกู และผูค้ํา  

        ยอนหลัง ๓ เดือน  (ใหแสดงรายการ รายรับ – รายจาย แยกเปนรายการอยางละเอียด  
        พรอมให ผอ.การคลัง หรอืหัวหนาการคลัง หรือปลัดฯ หรือนายกฯ เซ็นรับรอง)    มี    ไมม ี
 

 ๘.  รายงานขอมูลเครดิตบูโร ของผูกู        มี    ไมม ี
 

 

๙.  สําเนาบัตรประชาชน, บัตรขาราชการ  และทะเบียนบาน ของผูกู  จํานวน  ๑  ชุด   มี    ไมม ี
 

 ๑๐.  สําเนาบัตรประชาชน, บัตรขาราชการ  และทะเบียนบาน ของผูค้ํา  จํานวน  ๑  ชุด   มี    ไมม ี
 

           ๑๑.  สําเนาทะเบียนสมรส พรอมดวยสําเนาบัตรประจําตัวและทะเบียนบานคูสมรส ของผูกู 
  จํานวน  ๑  ชุด          มี    ไมม ี

 

  ๑๒.  สําเนาทะเบียนสมรส พรอมดวยสําเนาบัตรประจําตัวและทะเบียนบานคูสมรส ของผูค้ํา 
        จํานวน  ๑  ชุด          มี    ไมม ี

 

                    ๑๓.  สําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูกู (กรุงไทย หรือ ธกส.)        มี    ไมม ี
 

                    ๑๔.  สําเนาอื่น ๆ เชน สําเนาใบหยา, สําเนาการเปลี่ยนชื่อ-สกลุ ฯลฯ  (ถามี) จํานวน  ๑  ชุด   มี    ไมม ี  

           
(หลกัฐานประกอบการขอกูเงินสามญั จะตองเปนสําเนาที่มีภาพชัดเจน สําเนาบัตรประจําตัวไมหมดอายุ  มีการรับรองสําเนาทุกฉบับ) 

 
หากไมไดรับการอนมุัติ : 
 

๑. ใหตรวจสอบรายการเอกสารไมสมบรูณ และสงเฉพาะรายการที่ผิดหรือที่เก่ียวของมาเพิ่มเตมิ  ทางสหกรณจะไมสงเอกสารคืนใหสมาชิก 
 

๒. ในกรณีที่มียอดคางชําระของผูกูหรือผูค้ํา  หรือมีปญหาเก่ียวกับใบแจงหนี้ หรือการออกใบเสร็จ  กรุณาใหติดตอฝายทะเบียนขอมูลสมาชิกที่
รบัผิดชอบจังหวัดที่ผูกูหรือผูค้ําสังกัดอยู เพื่อสอบถามยอดเงินที่ถูกตอง  ทั้งนี้ ผูกูและผูค้ําตองไมมียอดคางชําระและมีประวัติการชําระเงินที่
ตอเนื่องกัน  จึงเสนอชื่อเพื่อขออนุมัติเงินกูได 

 

๓. สมาชิกที่มีประวัติคางชําระคาหุนหรือเงินกูตอเนื่องกัน   ตองทําประวัติการชําระใหตอเนื่องกันอยางนอย  ๖  งวดขึ้นไป  จึงจะเสนอชื่อเพื่อ
ขออนุมัติเงินกูได    

 
 

 

 
 
 
 
 
 

เอกสารเงินกูทุกฉบับใหเขียนดวยลายมือ หามพิมพ 
สหกรณรับเอกสารเงินกูทางจดหมายเทานั้น ไมรับสําเนาหรือการสงทางโทรสาร 

เอกสารมอีายุ ๓ เดือนนับแตเดือนที่ลงรับเอกสาร เมื่อครบอายุเอกสารแลว ฝายเงินกูจะทําลายเอกสารและไมสงคืนสมาชกิ 



(เอกสารแนบประกอบคําขอกู)  
สําหรับผูกู 

 
 
 
 

 

     หนังสือรับรอง 
 
เลขที่......../.......    หนวยงาน......................................................... 

 หนังสือนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา นาย/นาง/นางสาว......................................................................................... 
ตําแหนง...........................................................ระดับ..............สังกัด..................................................................... 

  ไมอยูระหวางดําเนินการทางวินัย 

  อยูระหวางสอบวินัยไมรายแรง ถึงขั้นตอน.......................................................................................... 

  อยูระหวางสอบวินัยรายแรง ถึงข้ันตอน.......................................................................................... 

 จึงออกหนังสือรับรองฉบับนี้ใหไวเปนหลักฐาน เพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติเงินกู สหกรณ 
ออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด 

  ใหไว ณ วันที่ .................................................................................... 
 
 

   (ลงชื่อ) 
         (................................................................) 

     ตําแหนง (ปลัด/นายกฯ) ระบุ………………………….……………………….… 
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      หนังสือขอกูเงินสามัญ 

              เขียนที่………………….………………………….……………… 

             วันที่………….. เดือน…………………..…… พ.ศ.…………… 

เรียน   คณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด 

ขาพเจา..............................................................................   เลขประจําตัวประชาชน --
-- อายุ..……ป ทะเบียนสมาชิกเลขที่ ……………….....…  (  ) ขาราชการ/พนักงาน 
(  ) ลูกจางประจํา    (  ) อื่น ๆ ................................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................ ปจจุบัน  
ตําแหนง ………………………………………….……..…  ระดับ .................  เงินเดอืน…………………..….…บาท  
สงักัด.......................................................ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่ ............ หมูที่ .......... 
ซอย ............................. ถนน .............................  ตําบล/แขวง .............................   
อําเภอ/เขต ............................. จังหวัด ............................ รหัสไปรษณีย ............  โทรศัพท ……………………  
มือถือ………………….………….……e-mail………………………….…………….ID-Line……………………………………….……   
ขอเสนอคําขอกูเงินประเภทสามัญเพือ่พิจารณาดังน้ี : - 

ขาพเจาขอกูเงนิ จํานวน ………………………..……..…….บาท (……………………………………………………………) 
เพ่ือนาํไปใชจายดังตอไปนี้……..…………………………………………………………………………………….……………………….. 
โดยม ี  [  ] คาหุนในสหกรณ    สิ้นสุดเพียง………………………………… จํานวนเงิน…………………….....……..……บาท     
[  ] เงินฝาก    [  ] ประจํา      [  ] ออมทรัพย    เลขที…่…………………..……………………………………….…   
[  ] หลักทรัพย   เลขที่…………………………………………      [  ] สมาชิก   ค้ําประกันเงินกูจํานวนนี้ 

๑. ……..……………………….…………...……………….. (ผูค้ําฯ)  เลขประจําตัวประชาชน --
-- อายุ........ ปทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................  
ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………………..….……..…  ระดับ ....................  เงินเดือน………………………….…บาท    
สงักัด................................................  โทรศัพท ……………….……………………. มอืถือ …………….………………………… 

๒. ……..……………………….…………...……………….. (ผูค้ําฯ)  เลขประจําตัวประชาชน --
-- อายุ........ ปทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................  
ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………….……..…  ระดับ ...................  เงินเดือน…………………………………….…บาท    
สงักัด................................................  โทรศัพท ……………….……………………. มอืถือ …………….………………………… 

๓. ……..……………………….…………...……………….. (ผูค้ําฯ)  เลขประจําตัวประชาชน --
-- อายุ........ ปทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ ........................  
ปจจุบัน  ตําแหนง …………………………..……….……..…  ระดับ .........................  เงนิเดอืน……………………….…บาท 
สงักัด................................................  โทรศัพท ……………….……………………. มอืถือ …………….………………………… 

 
          (ลงชื่อ)………………………………….......................ผูกู 

                                  (.……………………….................................) 

ผูกูประสงคใหสหกรณจายเงินกูดังนี้ โปรดเลือก 
โดย [ ] มารับเช็คดวยตนเอง [ ] โอนเขาบัญชีธนาคารของผูกู 
ธนาคาร ............................  สาขา …………………………………….. 

เลขที่ --- 
 

กรณีโอนเงินเขาบัญชี ขอสําเนาหนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูกู 

เลขที่รับ................................................. 
วันที่............./......................./................ 
เจาหนาท่ีผูรบั........................................ 

สัญญาเลขที่…….……………..………………. 
ลงวันท่ี.......... /……………..…/……………. 
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ถาขาพเจาไดรับเงินกู  ตกลงวาจะใชคนืตนเงินกูเปนงวดรายเดอืนเทากันพรอมดวยดอกเบ้ียเทากันในอตัรา
ตามประกาศของสหกรณ เปน จํานวน............... งวด  (ไมเกนิสองรอยสี่สิบงวด)  
        ขาพเจาไดทําหนังสือสัญญากูเงินพรอมดวยหนังสือสัญญาค้ําประกันตามแบบที่กําหนดมาพรอมนี้ และ
เมื่อไดรับเงินกูแลว   ขาพเจายอมปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับ และมติตาง ๆ ของสหกรณออมทรัพยกรม
สงเสรมิการปกครองทองถ่ิน จํากัด ทุกประการ 
 
                  (ลงชื่อ)………………………............................ผูกู 
                                              (………………………...................................) 
                               
 

       ความเห็นของผูบังคบับัญชา............................................. 
                              
           (ลงชื่อ)...………………………………....................ผูบังคับบัญชา 
                                           (..………………………................................) 
     ตําแหนง (หัวหนาฝาย/ชํานาญการ/นายกฯ) ระบุ………………………….……………………….…………….… 
 

(สําหรับเจาหนาที่สหกรณ) 
ผูขอกูไดสงเงินสะสมคาหุนรายเดอืนในอัตราเดอืนละ …….…………. บาท   ขณะนี้ผูขอกูมีหุนในสหกรณรวม 
เปนเงนิทั้งสิ้น ……………………………………………..บาท      ผูกูมีหนี้อยูกับสหกรณ  ดังตอไปนี้    
 [  ] พิเศษ  ............................................................ บาท [  ] สามัญ ....……………….…………………………… บาท         
[  ] ฉุกเฉิน …….……….………………………….. บาท  รวมเปนเงินทั้งสิ้น  ……….….………………………………….  บาท 
ผูกูชาํระหนี้และคาหุนรายเดอืน      [  ] ตอเน่ือง       [  ] ไมตอเนือ่ง        
ขอช้ีแจงอื่น ๆ ...……………………………….……………………………………………………………………....................... 
วงเงนิกูสามัญเดิม ....................................... บาท    ผอนชําระแลว .............................. งวด 
  
                (ลงชื่อ)........................................................... เจาหนาที่ 
                  (.............................................................) 
              
       (ลงชื่อ).............................................................หน.ง./หน.ฝ./ ผช.ผจก. 
            (..............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มติคณะอนุกรรมการเงินกู ครั้งที ่…........../…..… 
เม่ือวันที…่………..../…………………......./…..……...... 
อนุมัต.ิ.......................................................... บาท 
ลงชื่อ................................ เลขานุการอนุกรรมการ 
ลงชื่อ......................................................ผูจัดการ 
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หนังสอืสัญญาเงินกูสามัญ  
 

ที่……... /……………….     เขียนที่ ...................………………………………………… 
วันที…่…….… เดือน ……………..…… พ.ศ. ……………..… 

ขาพเจา ………………………………….……………….………เลขประจําตัวประชาชน--
-- อายุ ..….. ป ทะเบียนสมาชิกเลขที ่ ……………….....…  (  ) ขาราชการ/พนักงาน  
(  ) ลูกจางประจํา    (  ) อื่น ๆ ................................... ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ .......................... 
ปจจุบัน  ตําแหนง ………………………………………….……..…  ระดับ ...........  เงินเดือน………………….…บาท    
สงักัด........................................................................ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่ ............ หมูที่ ..........  
ซอย ............................. ถนน .............................  ตําบล/แขวง .............................  อําเภอ/เขต 
............................. จังหวัด ............................. รหัสไปรษณีย ...................  โทรศัพท …………….…………… 
มือถือ…………………….……………..…… e-mail…………………..…………………….ID Line……………………………………… 

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูกู” ขอทําหนังสือสัญญากูยืมเงินใหไวแก สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริม
การปกครองทองถิ่น จํากัด ซึ่งตอไปนีเ้รยีกวา “ผูใหกู” ดังนี้  

ขอ ๑.ผูกูไดกูยืมเงินจากผูใหกูเปนจํานวนเงิน……..……………..บาท (………………..………………….……………)  
โดยผูกูไดรับเงนิไวแลว  โดยมี [  ] สมาชิก 
๑).……………………………………..………………… ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................. (ผูค้ําประกัน)             
๒)..…………………………………………………………ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................. (ผูค้ําประกัน)             
๓)..…………………………………………………………ทะเบียนสมาชิกเลขที่ .................. (ผูค้ําประกัน)             

  [  ] คาหุนในสหกรณ……………………………………….บาท [  ] เงินฝาก [  ] ประจํา [  ] ออมทรัพยเลขที่ 
……………………….  [  ] หลักทรัพย   เลขที่…………………………………………            ค้ําประกัน 

ขอ ๒. ผูกูตกลงวาจะใชคืนตนเงินกู เปนงวดรายเดอืนเทากันพรอมดวยดอกเบ้ียเทากัน (ณ วันกูอตัรารอยละ 
............. ตอป)  ในอัตราตามประกาศของผูใหกูเปน จํานวน ........................... งวด (ไมเกนิสองรอยสี่สิบงวด)  โดย
ยินยอมใหผูบังคับบัญชาหรอืเจาหนาที่ผูจายเงนิไดรายเดือน หักเงินไดรายเดอืนของผูกูตามจํานวนเงินงวดชาํระหนี้
เพื่อสงชําระหนี้ใหแกผูใหกูใหผูใหกู กอนเจาหนี้รายอื่นจนครบถวนตามสัญญาและผูกูยินยอมปฏิบัติตามขอบังคับ 
ระเบียบ ประกาศ คาํสั่ง และมติตาง ๆ ของผูใหกูทุกประการ 

ในกรณมีเีหตุจําเปนที่ผูใหกูจะตองเพิ่มอัตราดอกเบ้ียเงินกู ผูกูยินยอมใหผูใหกูเพิ่มอัตราดอกเบ้ียสูงกวา 
ที่กําหนดไวในวรรคกอนไดตามที่เห็นสมควรเม่ือใดก็ได โดยไมตองแจงใหทราบลวงหนาแตอยางใด  

ขอ ๓. ถาผูกูตองพนสภาพการเปนขาราชการ พนักงาน ลูกจางของหนวยงานตนสังกัด  และยังผอน
ชําระเงินกูไมหมด  ผูกู จะชําระเงินที่ยังคางอยูพรอมดอกเบ้ียใหจนครบถวนทันทีที่พนสภาพดังกลาว โดย
ยินยอมใหหนวยงานที่จายเงินหักเงินไดเบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ เงินตอบแทน  โบนัส  เงินสะสม และหรือ
เงินอื่นใดที่ผูกูมีสิทธิไดรับเพื่อเปนการชําระหนี้เงินกูสวนที่ขาดอยู และถายังขาดจํานวนอยูอีกเทาใดผูกูจะ
รับผิดชอบชดใชใหจนครบเต็มจํานวนที่ไดกูไป  

 
                   (ลงชื่อ)……………………….......................ผูกู 

                                  (…………………..............................) 



 
สม2/2 

 
ขอ ๔. ผูกูเปนผูมีสิทธิหรือสิทธิเรียกรองใด ๆ จากเงินไดหรือประโยชนตอบแทนใด ๆ ที่จะไดรับจาก

กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ    กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น  กองทุนสํารองเลี้ยงชีพ 
ผูใหกู หรือหนวยงานที่ผูกูสังกัดทั้งหมดหรือบางสวน  ผูกูยินยอมใหผูใหกู หักชาํระหนี้ไดตามสิทธิที่มีอยูจริง โดย
ขอใหกองทุนและหนวยงานนั้น ๆ ดําเนินการใหเปนไปตามเจตนารมณนี้  

ขอ ๕. หากผูกูผิดนัดชําระหนี้เงินกู ผูกูยินยอมใหผูใหกู หักเงินปนผล เฉลี่ยคืน หรือเงินอื่นใดที่สมาชิก
ถึงไดรับจากสหกรณ เพื่อชําระหนี้ของผูกูตามสัญญา 

ขอ ๖. หากผูกูปฏิบัติผิดนัดชําระหนี้เงินกู หรือผิดสัญญาขอใดขอหนึ่งแลว ใหถือวาสัญญากูนี้ถึงกําหนดชําระ
ทั้งหมดและผูใหกูทําการเรียกคืนเงินกู (เงินตนพรอมดอกเบี้ย)กับสมาชิกผูกูเงินและผูค้ําประกันเงินกูคืนไดทันที โดยมิ
พักตองคํานึงถึงกําหนดเวลาที่ตกลงไว และผูกูยินยอมใหผูใหกูคิดดอกเบี้ยในตนเงินกูคางชําระทั้งหมดในอัตราดอกเบ้ีย
สูงสุด ผิดนัดหรือเทากับอัตรารอยละ ๑๕ ตอป นับแตวันที่ผิดนัดเปนตนไปจนกวาจะชําระเสร็จส้ิน โดยผูกูจะไมยก
เหตุผลขออางใดๆ มาเปนขอตอสู 

ขอ ๗. ผูกูขอรับรองวา ที่อยูที่ระบุไวในสัญญานี้ รวมทั้งที่อยูทางอิเล็กทรอนิกสและที่อยูโปรแกรมแอพพิเคชั่น 
(Line) เปนที่อยูในการจัดสงเอกสาร หนังสือ ขอมูลแกผูกู กรณีผูใหกูไดสงหนังสือ เอกสารหรือขอมูลทางอิเล็กทรอนิกส
เปนการสงไปกับผูกูโดยชอบแลว 

ขอ ๘. ผูกูตกลงและยินยอมใหรับผิดในคาใชจายในการติดตามทวงถามหนี้ ไมวาทางโทรศัพท จดหมาย หรือ
ทางอิเล็กทรอนิกสไมนอยกวาครั้งละ ๒๐๐ บาท 

ขอ ๙. ผูกูและผูใหกูยินยอมใหหนังสือขอกูเงนิสามัญและเอกสารประกอบการขอกูเงินสามัญของผูกูเปน
สวนหนึ่งของหนังสือสัญญาเงินกูสามัญฉบับนี้ดวย 

สัญญานี้ไดทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ขาพเจาไดตรวจอานและเขาใจขอความใน
สญัญานี้โดยตลอดดแีลว จึงไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานไวเปนสําคัญ  

 
(ลงชื่อ) ................................................ ผูกู/ผูรับเงิน 
    (………………………………..……………………….) 
 
(ลงชื่อ) ..................................................พยาน 

           (..........................................................) 
 

                      (ลงชื่อ) .................................................พยาน  
                                                              (………….………………………………………..……) 
 
 
 
 
 
 
 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไมมีคูสมรสตาม
กฎหมายแตอยางใด  
ลงชื่อ..................................................................ผูกู 
     (...................................................................)  
 

สําหรับเจาหนาที่สหกรณ 
ไดตรวจสอบลายมือชื่อ เอกสารหลักฐานตาง ๆ  ถูกตอง
ครบถวนตรงกันทุกประการแลว 
 

................................................................เจาหนาที่สหกรณ 
 

คํายินยอมของคูสมรส 
ขาพเจายินยอมให........................................................... 
กูเงินสามัญจาก สหกรณออมทรัพย สถ. จํากัด ได 
 

ลงชื่อ....................................................................คูสมรส 
      (...........................................................................) 
 



(เอกสารแนบประกอบคําขอกู)  
สําหรับผูกู 

หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี้ 
ใหแกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากดั ย่ืนตอสวนราชการผูเบิก 

 เขียนที่................................................................. 
 วันที่ ........... เดือน .................... พ.ศ. .................. 

ขาพเจา............................................................................  อายุ.........ป เลขประจําตัวประชาชน 
……………………………………………  ปจจุบันอยูบานเลขที่ ........................... หมูที่ .............  ตรอก/ซอย 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ถนน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ตําบล/แขวง 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   อํ า เภอ/ เ ขต . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จังหวัด ................................................    เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
จํากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................ มีความประสงคใหสวนราชการหักเงิน และสงให
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด ที่ขาพเจาเปนสมาชิกจึงมีหนังสอืใหความยินยอมไว
กับสวนราชการผูเบิก ดังนี้ 

ขอ ๑. ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจา
ไดรับจากทางราชการตามจํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด แจงในแตละ
เดือน และสงชําระหนี้, ชําระคาหุน หรือเงินอื่นใดแลวแตกรณีใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน จํากัด แทนขาพเจาทุกเดือน 

ขอ ๒. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจางและไดรับบําเหน็จหรือเงินอื่นใด ขาพเจา
ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินจากเงินบําเหน็จหรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการตาม
จํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด แจงและสงเงินจํานวนนั้นใหสหกรณออม
ทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แทนขาพเจา 

ขอ ๓. การหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบําเหน็จ หรือเงินอื่นใด ไมวากรณีใด เมื่อไดหักชําระหนี้แกทาง
ราชการแลว (ถามี) ยินยอมใหหักเงินสงใหแกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด กอน
เปนอันดับแรก 

ขอ ๔. หนังสือยินยอมนี้ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไป และขาพเจาสัญญาวาจะไมถอนการใหคํา
ยินยอมทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับคํายินยอมเปนหนังสือจากสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน จํากัด 

ขอ ๕. กรณีขาพเจาไดยายสถานที่ปฏิบัติราชการ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน จํากัด ทราบเปนหนังสอืโดยทันที 

หนังสือยินยอมฉบับนี้ทําขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเอง ไดตรวจสอบขอความและถอยคําในหนังสือ
นี้ทั้งหมดแลว ตรงตามเจตนารมณของขาพเจาทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานพรอมกับแนบ   
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งลงนามรับรองสําเนาดวย
หมึกสีน้ําเงินมาดวยแลว 

หนังสือนี้ทําข้ึน ๓ ฉบับ มีขอความตรงกัน ฉบับที่หนึ่งเก็บไวที่สวนราชการผูเบิก  ฉบับที่สองเก็บไวที่
ขาพเจาและฉบับที่สามเก็บไวที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสรมิการปกครองทองถ่ิน จํากัด 
 

ลงชื่อ .................................................. ผูกู ลงชื่อ ..................................................... พยาน 

      (..................................................)        (.....................................................) 



              (เอกสารแนบประกอบคําขอกู) 
               สําหรับผูกู 

หนังสอืยินยอมใหติดตามทวงถามหนี้ 
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ จํากัด  

 เขียนที่......................................................................... 
 วันที่ ............. เดือน ................. พ.ศ. ......................... 
 

ขาพเจา............................................................................  อายุ.........ป เลขประจําตัวประชาชน 
……………………………………………  ปจจุบันอยูบานเลขที่ ........................... หมูที่ .............  ตรอก/ซอย 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ถนน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ตําบล/แขวง 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   อํ า เภอ/ เ ขต . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
จังหวัด ................................................  เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด 
เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................ ขาพเจายินยอมใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริม 
การปกครองทองถิ่น จํากัด ,ผูรับมอบอํานาจจากสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด,
ผูรับมอบอํานาจชวงในการทวงถามหนี้,ผูประกอบธุรกิจทวงถามหน้ี,และผูรับมอบอํานาจจากผูประกอบธุรกิจ
ทวงถามหนี้ ติดตามทวงถามหนี้ ตาม พระราชบัญญัติ การทวงถามหนี้  พ.ศ.๒๕๕๘ กับบุคคลดงัตอไปนี้ 

๑. คูสมรส   เบอรโทรศพัท......................................... 
๒. บุตร    เบอรโทรศพัท......................................... 
๓. บิดา   เบอรโทรศัพท......................................... 
๔. มารดา   เบอรโทรศัพท......................................... 
๕. ผูบังคับบัญชา   เบอรโทรศัพท......................................... 
๖. ผูมีหนาที่ในการหักเงิน เบอรโทรศพัท......................................... 
๗. บุคคลอื่น (ระบุ)......................เก่ียวของเปน........................เบอรโทรศัพท................................... 
  
เพื่อใหการติดตามทวงถามหนี้ ของสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด 

เปนไปตาม พระราชบัญญัติ การทวงถามหนี้ พ.ศ.๒๕๕๘ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 

 
ลงชื่อ .................................................... ผูกู ลงชื่อ ........................................................... พยาน 

      (.......................................................)          (........................................................) 
 
    ลงชื่อ .............................................................. พยาน 

     (................................................................) 
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หนังสอืค้ําประกันเงินกูสามัญ 
ที่ ................/................ 
  เขียนที่....................................................................... 

วันที่ ......... เดือน .......................... พ.ศ. .................. 
 
 ขาพเจา ..............................................................................  เลขประจําตัวประชาชน --
-- อายุ......ป ทะเบียนสมาชิกเลขที่ ............................. (  ) ขาราชการ/พนักงาน  
 ( ) ลูกจางประจํา ( ) อื่น ๆ ...................................ว-ด-ป ที่บรรจุราชการ .....................                    
ปจจุบัน ตําแหนง .............................................. ระดับ .......... เงินเดอืน ............................. บาท 
สังกัด ........................................โทรศัพท .........................................  มือถือ ...............................................  
ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่................หมูที่..........ซอย ...................................  ถนน ...............................................  
ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด .........................................    
โทรศัพท ..............................................................  มือถือ .........................................................................…… 
e-mail…………………..…………………………………….…….ID Line……………………………………………..………………… 
   ซึ่งตอไปในสญัญานี้เรียกวา “ผูค้ําประกัน” ขอทําหนังสอืสัญญาค้ําประกันใหไวแก สหกรณออม
ทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด ซึ่งตอไปนี้เรยีกวา “สหกรณ” เพื่อเปนหลักฐาน ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑.  ตามที่ ...............................................................................  ไดกูเงินของสหกรณตามหนังสือ
สัญญากูเงนิประเภทสามัญเลขที่.............................วันที่ ............... เดือน ............................. พ.ศ. ...................... 
จํานวน ........................................บาท สงคืนเงินกูเปนงวดรายเดือนพรอมดอกเบี้ยในอัตราที่สหกรณกําหนด 
งวดละ...................บาท (...........................................................................) ยกเวนงวดสุดทาย 
เริ่มตั้งแตเดือนที่สหกรณจายเงินกูเปนตนไป รวม ......................งวด โดยยินยอมเสียดอกเบี้ยแกสหกรณ
เปนรายเดือนสําหรับเงินกูนี ้ในอัตรารอยละ ......... ตอป หรืออัตราดอกเบี้ยใหมซึ่งสหกรณมีประกาศ
เปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ีย นั้น หากผูกูไมชําระดอกเบี้ยหรือชําระหนี้ไมครบถวนตามสัญญา ขาพเจายินยอม
รับผิดชําระหนี้จนกวาสหกรณจะไดรับชําระหนี้จนครบถวน                       
 ขอ ๒.  ขาพเจายินยอมค้ําประกันหนี้ดังกลาวตามขอ ๑. และทราบขอผูกพันของผูกูในเรื่องการสง
เงินงวดชําระหนี้ อัตราดอกเบี้ยและการเรียกคืนเงินกูกอนถึงกําหนดตามที่กลาวไวในหนังสือกูสําหรับเงินกู
สามัญนั้นโดยตลอดแลว ขาพเจายอมปฏิบัติตามขอผูกพันนั้น ๆ ทุกประการ จนกวาหนี้สินและคาสินไหม
ทดแทน ตลอดจนคาภาระติดพันจะไดชําระจนครบถวนแลว 
 ขอ ๓.  ขาพเจายอมผูกพันวา การออกจากการเปนสมาชิกของสหกรณไมวาเพราะเหตุใด ๆ ไมเปนเหตุ
ใหขาพเจาหลุดพนจากความรับผิดการค้ําประกันรายนี้จนกวาหนี้ของผูกูระงับสิ้นไปหรือผูที่ขาพเจาค้ําประกัน
ไวนี้จะไดใหสมาชิกอื่นซ่ึงคณะกรรมการดําเนนิการสหกรณเห็นสมควรเขาเปนผูค้ําประกันแทนขาพเจา 
 

                  (ลงชื่อ)……………………….......................ผูค้ําประกัน 
                                 (…………………..............................) 

หนังสือสัญญากู ท่ี .......................... 
ชื่อผูกู............................................... 
เบอรโทร. ........................................ 

ทะเบียนผูคํ้าประกัน 
เลมท่ี ................. หนา ................. 

สหกรณไดรับยกเวนไมตองติดอากรแสตมป
ตามประมวลรษัฎากร 
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 ขอ ๔.  ในกรณีที่ขาพเจาตองชําระหนี้สินใหแกสหกรณแทนผูกู หลังจากสหกรณไดสงหนังสือบอก
กลาวใหแกขาพเจาตามที่อยูขางตนภายในหกสิบวันนับแตวันที่ผูกูผิดนัด ขาพเจายินยอมชําระหน้ีโดยให
ผูบังคับบัญชาหรือเจาหนาที่ผูจายเงินไดรายเดือนและเงนิอื่นใดของขาพเจา หักจํานวนเงิน ณ ที่จาย ชําระหนี้
ซึ่งขาพเจาตองชําระใหสหกรณจากเงินไดรายเดือนและเงินอื่นใดของขาพเจาสงตอสหกรณดวย 
โดยขาพเจาไดทําหนังสอืยินยอมใหหักเงินไดรายเดือนและเงินอื่นใดมอบไวกับสหกรณ และความยินยอมนี้ให
มีอยูตลอดไป ทั้งน้ีจนกวาจะไดชาํระหนี้ตามหนังสือกูเงินสามัญที่ขาพเจาไดค้ําประกันนั้นโดยสิ้นเชิงแลว 
 ขอ ๕.  หากผูกูผิดนัดชําระหนี้ตามหนังสือสัญญากูเงินประเภทเงินกูสามัญตามขอ ๑. ขาพเจาใน
ฐานะผูค้ําประกันยินยอมใหสหกรณดําเนินการตามกฎหมายกับขาพเจา 
 ขอ ๖.  ขาพเจาไดทําหนังสือยินยอมใหผูบังคับบัญชาหักเงินไดรายเดือนและเงินอื่นใดของขาพเจา
มอบไวใหสหกรณเพื่อแสดงตอหนวยงานตนสังกัดของขาพเจาใหหักเงิน ณ ที่จาย ใหสหกรณ จนกวาสหกรณ
จะไดรับชําระหนี้จนสิ้นเชิง 

 ขอ ๗.  ผูค้ําประกันขอรับรองวา ที่อยูที่ระบุไวในสัญญานี้ รวมทั้งที่อยูทางอิเล็กทรอนิกสและที่อยู
โปรแกรมแอพพิเคชั่น (Line) เปนที่อยูในการจัดสงเอกสาร หนังสือ ขอมูลแกผูค้ําประกัน กรณีผูใหกูไดสงหนังสือ 
เอกสารหรอืขอมูลทางอิเล็กทรอนิกสเปนการสงไปกับผูค้ําประกันโดยชอบแลว 

         ขอ ๘.  หากขาพเจาไดยายทีอ่ยูจากที่ไดแจงไวในหนังสือ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณทราบเปนหนังสือ
โดยทันท ี

 หนังสือค้ําประกันเงินกูสามัญนี้ทําไว ณ วันซึ่งระบุขางตน และขาพเจาไดเขาใจขอความในหนังสือนี้โดย
ตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานเปนสําคัญ 

 

 (ลงช่ือ)..................................................ผูค้ําประกัน 
         (..................................................) 

 
  (ลงช่ือ)..................................................พยาน  
           (....................................................) 

 
  (ลงช่ือ)...................................................พยาน  

   (........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจาไมมีคูสมรสตาม
กฎหมายแตอยางใด 

ลงชื่อ........................................................ ผูค้ําประกัน 
      (......................................................) 

คํายินยอมของคูสมรส 
ขาพเจายินยอมให.......................................................... 
เปนผูค้ําประกันเงินกูสามัญจากผูใหกูได 

ลงชื่อ..................................................................คูสมรส 
      (..................................................................) 
 



สําหรับผูค้ําประกัน 
 

หนังสือยินยอมใหสวนราชการหักเงินชําระหนี้ 
ใหแกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากดั ย่ืนตอสวนราชการผูเบิก 

 เขียนที่................................................................. 
 วันที่ ........... เดือน .................... พ.ศ. .................. 

ขาพเจา............................................................................  อายุ.........ป เลขประจําตัวประชาชน 
……………………………………………  ปจจุบันอยูบานเลขที่ ........................... หมูที่ .............  ตรอก/ซอย 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ถนน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ตําบล/แขวง 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   อํ า เภอ/ เ ขต . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
จังหวัด ................................................    เปนสมาชิกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
จํากัด เลขทะเบียนสมาชิกที่ ................................................ มีความประสงคใหสวนราชการหักเงิน และสงให
สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด ที่ขาพเจาเปนสมาชิกจึงมีหนังสือใหความยินยอมไว
กับสวนราชการผูเบิก ดังนี้ 

ขอ ๑. ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจา
ไดรับจากทางราชการตามจํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด แจงในแตละ
เดือน และสงชําระหนี้, ชําระคาหุน หรือเงินอื่นใดแลวแตกรณีใหสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน จํากัด แทนขาพเจาทุกเดือน 

ขอ ๒. กรณีขาพเจาพนจากการเปนขาราชการ/ลูกจางและไดรับบําเหน็จหรือเงินอื่นใด ขาพเจา
ยินยอมใหเจาหนาที่ผูจายเงินหักเงินจากเงินบําเหน็จหรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการตาม
จํานวนที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด แจงและสงเงินจํานวนนั้นใหสหกรณออม
ทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น จํากัด แทนขาพเจา 

ขอ ๓. การหักเงินเดือน, คาจาง, เงินบําเหน็จ หรือเงินอื่นใด ไมวากรณีใด เมื่อไดหักชําระหนี้แกทาง
ราชการแลว (ถามี) ยินยอมใหหักเงินสงใหแกสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน จํากัด กอน
เปนอันดับแรก 

ขอ ๔. หนังสือยินยอมนี้ใหมีผลตั้งแตบัดนี้เปนตนไป และขาพเจาสัญญาวาจะไมถอนการใหคํา
ยินยอมทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับคํายินยอมเปนหนังสือจากสหกรณออมทรัพยกรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน จํากัด 

ขอ ๕. กรณีขาพเจาไดยายสถานที่ปฏิบัติราชการ ขาพเจาจะแจงใหสหกรณกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน จํากัด ทราบเปนหนังสอืโดยทันที 

หนังสือยินยอมฉบับนี้ทําขึ้นโดยความสมัครใจของขาพเจาเอง ไดตรวจสอบขอความและถอยคําในหนังสือ
นี้ทั้งหมดแลว ตรงตามเจตนารมณของขาพเจาทุกประการ จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานพรอมกับแนบ   
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งลงนามรับรองสําเนาดวย
หมึกสีน้ําเงินมาดวยแลว 

หนังสือนี้ทําข้ึน ๓ ฉบับ มีขอความตรงกัน ฉบับที่หนึ่งเก็บไวที่สวนราชการผูเบิก  ฉบับที่สองเก็บไวที่
ขาพเจาและฉบับที่สามเก็บไวที่สหกรณออมทรัพยกรมสงเสรมิการปกครองทองถ่ิน จํากัด 
 

ลงชื่อ .................................................. ผูค้ํา ลงชื่อ ..................................................... พยาน 

      (..................................................)        (.....................................................) 


